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Creazione Di Una Richiesta Fabbisogni (So.Re.Sa.)

Dopo l'autenticazione al portale So.Re.Sa., € possibile individuare la sezione intitolata “Gestione
Fabbisogni”. Nella griglia compariranno le richieste effettuate dall’utente e il loro stato. Per creare una
nuova richiesta, cliccare su “Nuova richiesta”, procedendo come nella schermata seguente:
FSORESHA Agenzia pér lo sviluppo‘dei mercati tellematici

== Societh Regionale per la Sanits S.pA

5" Nascondi menu Cambio Password ~ Anagrafica  Utente

2 Societd Regionale per la Sanita S.p.A. > SORESA

GESTIONE UTENTE - . . ~ ~ ~ .
TR ey Gestione Fabbisogni | Richieste Fabbisogni
GESTIONE ME

GESTIONE RDO /O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

GESTIONE CONVENZIONI Registro di Sistema e

NEGOZIO ELETTRONICO

GESTIONE SDA N. Righe:2 Eimina Stampa Esportainxls  Seleziona =
BANDI SEMPLIFICATI

Beostro Dl pome fre— Data Invio Rispondere Entro  Numers

o Numero
istes ] Partecipanti  Risposte 2210

PROCEDURE DI GARA
“OMUNICAZIONE
GESTIONE FABBISOGNI

RICHIESTE FABBISOGNI

ANALISI FABBISOGNI

DOSSIER.

Verra mostrata la seguente schermata:

Richiesta dei Fabbisogni
Salva Ivia Analisi Stampa Esporta in xIs Assegna a Chiudi

@ - campi cbbligateri sono indicati da label in grassetto

Campilatars Titale Fascizalo di Sistama Registra di Sistama

rtenta diclatto Sanza Thalo

Utanta in Carico

Utents diclatta

Dati Protocollo

Fascicalo

Protocollo

J[Z:- =W Atti FProdotti Rifarimanti Mote Dustinatari Docurmanti Cronologia

Dati Informativi

SoReSa SPA

Terrs Savarka, Centra Direzionals 80143 Napoll Ralla
Tal 081 212 B1 74 - Fax 081 7500012 -

NEEE: | (www. SOTsa. I

C.F. 047BSEE1215 PIVA 04786581215
- Idantificative Inizizts
00007 - Sistemi Dlagnesticl Immuncchimica ¥

“Dggstts dalliniziativa

“ Pariodo di riferimanto Inizio “ Pariodo di riferimanto Fina “Scadenza par Ninwio dalla Risposta

L mm

Richiasta Firma
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In alto & presente una toolbar per la gestione della richiesta:

e “Salva” per salvare il documento durante la fase di compilazione. || documento pud essere
ripreso in un secondo momento dalla lista delle richieste sulla schermata d’accesso,

e “Invia” per inviare la richiesta,

e “Analisi”: per accedere alle risposte ricevute dai referenti ASL allo scadere della richiesta, o
quando tutti i referenti interrogati hanno inviato risposta.

e “Stampa” per stampare il dettaglio della richiesta visualizzata,

e “Esporta in XML” per esportare il dettaglio della richiesta in formato xls,

o “Assegna a”: per assegnare la pratica in corso ad altro utente Gestore dei Fabbisogni.

e “Chiudi” per tornare alla schermata precedente.

A seguire sono visibili le informazioni identificative della richiesta quali:
e “Compilatore”: chi ha creato la richiesta,
e “Titolo”: intestazione della richiesta, campo da compilare,
e “Fascicolo di Sistema”: avvalorato automaticamente all’atto dell’invio,
o “Registro di Sistema”: avvalorato automaticamente all’atto dell’invio,
e “Utente in carico”: & riportato I'utente che ha preso in carico la richiesta.

Compilatore Titole Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invio Fase

Senza Titolo In lavorazione

Segue la sezione "Dati Protocollo" in cui verranno inserite le informazioni relative alla protocollazione
(se prevista). Nel caso in cui l'integrazione non sia prevista, I'Utente potra comunque digitare

manualmente le informazioni negli appositi campi.

Fascicolo Protocollo Data Protocello

rio. progressivo

Le sezioni del documento sono le seguenti: “Testata, Atti, Prodotti, Riferimenti, Note, Destinatari,
Documenti, Cronologia”.

Testata

La scheda “Testata” € composta da piu sezioni nelle quali inserire i dati obbligatori indicati da label in
grassetto. In base alle impostazioni della richiesta, alcuni parametri potrebbero essere gia compilati e
non modificabili.
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Sezione dati informativi

RI= W Atti Prodotti  Riferimenti Note Destinatari Documenti  Cronologia

Dati Informativi

SoRe5a SPA

Torre Saverio, Centro Direzionale 80142 Napoli Italia
Tel 081 212 81 74 - Fax 081 7500012 -
hetp:/jwww.soresa it

C.F. 04785681215 P.IVA 04786681215

“Identificativo Iniziativa

00001 - Sistemi Diagnostici Immunachimica ¥
“Oggetto dell'iniziativa

Richiesta fabbisagni prova

Nella sezione “Dati Informativi” andranno fornite le seguenti informazioni:

e “Identificativo Iniziativa”, da scegliere tra quelle disponibili.
e “Oggetto dell’iniziativa”, a scelta del Gestore collegato.

Entrambi i campi che presentano I'asterisco devono essere compilati obbligatoriamente.

Sezione “Termini”

Termini

“Periodo di riferimento Inizio “Periodo di riferimento Fine “Scadenza per I'invio della Risposta

... hh mm

Nella sezione “Termini” andranno indicate le informazioni:
o “Periodo di riferimento Inizio”: data a partire dal quale si ha necessita di conoscere i
fabbisogni.
e “Periodo di riferimento Fine”: data fino alla quale si ha necessita di conoscere i fabbisogni.
e “Scadenza per l'invio della Risposta”: termine entro il quale si invita il referente ad inviare la
risposta.

Sezione “Parametri”

Parametri

“Richiesta Firma

Nella sezione “Parametri”, verra visualizzata la seguente informazione:
e “Richiesta Firma”, per indicare un’eventuale richiesta di firma digitale da parte del referente
Asl che inviera la risposta.

Dopo aver compilato tutti i valori richiesti nella scheda "Testata", € possibile passare alla scheda "Atti",
cliccando sulla omonima etichetta.
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Atti

Nella scheda “Atti” I'utente dovra allegare tutti i documenti da mettere a disposizione del referente.

Testata Prodotti  Riferimenti Note Destinatari Documenti Cronologia

Inserisci At Aggiungi documentazione

Elenco documenti

H_. Descnizione Allegato

Il comando “Inserisci Atti” consente di selezionare la tipologia del documento da una lista proposta
cliccando sull’icona del carrello in corrispondenza del documento da selezionare. Il sistema aggiungera
una riga nell’elenco dei documenti. Qualora si volesse inserire un documento che non rientra nella lista
dei documenti proposta dal sistema, occorre cliccare sul comando “Aggiungi Documentazione”.

Testata Prodotti Riferimenti MNote Destinatari Documenti Cronologia

Inserisci Atti Aggiungi documentazione

Elenco documenti

H_. Descrizione Allegato

Inserire sulla riga appena creata la “Descrizione” e |'”Allegato” e ripetere |'operazione tante volte per
guanti sono i documenti inseriti. | documenti inseriti possono essere sia firmati digitalmente che non

firmati. Per eliminare una riga, fare click sull’icona del cestino = .

Prodotti

Nella scheda “Prodotti” verranno inseriti i beni per cui si vuole effettuare la richiesta.

Testata  Atti Riferimenti Note Destinatari Documenti Cronologia

Ambito Seleziona i

Modello Fabbisogni Seleziona ¥ Apri dettaglio modello  #

Foglio prodotti da compilare Sefeziona per scaricare il template da caricare

Seleziona Prodotti 5| Selezions licona per effettuare if caricamento dei prodotti in farmate excel
Foglio prodotti selezionato

Esito importazione

Aggiungi Verifica Informazioni

Elenco Prodotti

° Selezionare I’ “Ambito” dalla lista proposta (farmaci, dispositivi medici, altri beni, servizi),

. Selezionare il “Modello Fabbisogni” dalla lista. (La lista varia a seconda dell’Ambito
selezionato). A seconda del "Modello Fabbisogni" prescelto, comparira nella parte inferiore
della schermata una tabella con le voci e gli attributi utili a specificare i beni oggetto della
richiesta.
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. E possibile accedere al dettaglio “Apri dettaglio modello” ed apportare
modifiche alla struttura del file, facendo click sull’icona della matita. Nella schermata seguente
si pud procedere con la modifica degli “Attributi” da usare ed il loro ordinamento:

Configurazione Modelli Fabbisogni
Conferma  Stampa  Esportain XML Chiudi

@ ¥ | campi obbligatori sono indicati da label in grassetto

Operatore Registro di Sistema Data

Utata diciatto PI005235-15
Azienda
Fascicolo di Sistema Protocollo Cic

Data Protocello

*Ambito “Modelli di acquista
Dispositivi Medici 2 Salazionat

Aggiungi attributo

Auributi da usare

Text - CAMPO TESTO 1 v Codice Prodotta Serittura A\ Lettura v Selezionz ¥

Text - CAMPO TESTC 2 v Descrizione Predotte Obbligatorio ¥ Letturs. v Selezionz ¥

Text - CAMPO TESTO 3 v UM Serittura v Lettura v Selezicnz ¥

MNumber - CAMPO NUMERICO 1 v Quantita Seleziona A\ Obbligatorio ¥ Sommz ¥

Per inserire un nuovo Attributo, fare click sul comando “Aggiungi Attributo”. |l Sistema inserira
una riga che I"'Utente dovra avvalorare con le informazioni desiderate. Per eliminare una riga, fare
click sull’icona del cestino. Una volta completata la modifica, cliccare su “Conferma” e poi su
“Chiudi” nella toolbar per tornare alla schermata precedente.

e Fare click sull’icona della lente + per scaricare il “modello .csv” da compilare con I'elenco dei
prodotti necessari.

e Dopo aver compilato la lista dei Prodotti, ricaricare il file a Sistema facendo click sull’icona 2,
prestando attenzione all’esito dell’operazione. Nel caso in cui alcuni prodotti non superino i
controlli di validazione I'esito dell’operazione segnalera |'errore per guidare |'Utente nella
correzione dello stesso. In particolare il Sistema evidenziera il messaggio “Informazione: il foglio
prodotti presenta anomalie”. Nell’Esito Riga di ciascun articolo da correggere apparira l'icona

@ ¢ verraindicata la correzione da apportare.
In tal caso, I'Utente pud correggere manualmente gli errori lavorando direttamente sulle righe dei
prodotti o, in alternativa, correggere sul file tutti gli errori segnalati e caricarlo nuovamente a
sistema fino a quando I'esito dell’'operazione non sara positivo. Una volta effettuate le correzioni,
fare click sul comando “Verifica Informazioni” per sottomettere nuovamente la sezione prodotti ai
controlli di sistema ed aggiornare la colonna “Esito Riga”.

E necessario compilare le informazioni richieste senza applicare formattazioni alle celle né aggiungere informazioni extra
come titoli o colonne aggiuntive. In caso contrario I’applicazione riportera ’errore: “Il Foglio Excel importato non
coincide con il modello selezionato ”.
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E possibile inserire un singolo prodotto da interfaccia Utente attraverso il comando “Aggiungi” (1); il
Sistema creera una riga da compilare. Dopo aver caricato i prodotti, riempiendo opportunamente le
label vuote, si pud procedere con “Verifica Informazioni” e, se le righe sono state compilate

-

correttamente, apparira il simbolo nella colonna “Esito Riga”.

1 I Aggiungi I I\."erifica Informazionil 2

Elenco Prodotti

- Codice Descrizione
Numero Riga i 0r10 Prodotto
= v 1] 1234 dispositivo 1 unita
¥ v 2| 3456 dispositivo 2 | unita

Riferimenti

Nella scheda “Riferimenti” verranno inseriti gli Utenti che possono accedere alla richiesta fabbisogni e
ai questionari che saranno ricevuti. Si clicca su “Aggiungi” per inserire i vari utenti.

Testata Atti  Prodotti H{dglji(dji(@ MNote Destinatari Documenti Cronologia

Aggiungi
Elenco Utenti

Note

Sulla scheda “Note” & possibile inserire eventuali note descrittive da comunicare ai referenti Asl.

Testata Atti Prodotti  Riferimenti Destinatari Documenti Cronologia

MNote
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Destinatari

Nella scheda “Destinatari” vanno appunto indicate tutte le aziende sanitarie sulle quali effettuare la
raccolta fabbisogni. Si clicca su “Criteri scelta enti”, come mostrato di seguito:

Testata Atti Prodotti Riferimenti Note QEMINEIEIJM Documenti Cronologia

Numero Partecipanti 0 Numero Risposte 0 Percentuale Risposte 0,00
Criteri scelta enti
Pag.1 /1 (1

Elenco Enti Invitati
Stato

N.Riga Ragione Sociale COU€ E Mail  Indirizzo Comune  Provinda Sato M0 L Apri

Si aprira la seguente schermata:

Ricerca Enti

Salva  Conferma  Frecedent=  Esportainxls  Chiudi

Compilatore Titla Registro di Sistema Data State

= Richiesta fabbisogn
Utanta diciotto S @

Ente

SoReSa SPA
Tarrs Savario, €
Tal 081 212 B1

nals 80142 Napoli [talia
CF. 04786681215 P.IVA 04786631213

Fascicolo di Sistama Protacollo

Data Protocelle

Oggetto

Richissta fabbisogni prova
Limite massimo Enti dalla ricerca

100

Aggiungi Riga

Criteri di Ricerca

1| Seleziona - Seleziona A Seleziona

Ricerca

Numero Enti trovati

Pag 171 n

Elenco Enti

Humern - jione Codice - = Presenza
- Seleziona  Fagior Codice it PamitaVA  E-Mail Comune Indiizzo Satn Fresenza

In alto & presente una toolbar per la gestione della funzione:

e |l comando “Salva” permette di salvare il documento per poi riprenderlo in un secondo momento
dalla scheda “Documenti” sul dettaglio della richiesta:

Testata Atti Prodotti Riferimenti Note Destinatari ee=iii=i@ Cronologia

Ricerca Enti 03/11/2015 15:12:36
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Per accedere al dettaglio, fare click sull’icona della lente nella colonna “Apri”,
e |l comando “Conferma” permette l'inserimento degli enti selezionati,
e |l comando “Precedente” permette di accedere ad una versione precedente del documento, se

esistente,

e |l comando “Esporta in xls” permette di esportare I'intero documento di ricerca in formato xls,

e |l comando “Chiudi” chiude il documento senza salvare e riporta I'Utente sul dettaglio della
richiesta.

Nella parte superiore del documento sono presenti una serie di informazioni per I'identificazione del
Documento che si auto-compileranno all’atto della Conferma.

Nel campo “Limite massimo Enti dalla ricerca” va definito il numero massimo di enti che potranno
essere elencati nei risultati della ricerca. Nella tabella “Criteri di Ricerca” andranno definiti i filtri per la
ricerca degli enti. | filtri messi a disposizione sono “Struttura, Tipo Amministrazione, Localizzazione
Geografica, Codice Fiscale Ente”. E possibile inserire tutte le righe necessarie e combinare i criteri in
modo da ottenere i filtri desiderati. Per aggiungere una riga fare click sul comando “Aggiungi Riga” e
ripetere I'operazione tante volte quanto necessario. Per eliminare una riga, fare click sull’icona del
cestino.

Aggiungi Riga

Criteri di Ricerca

Himina Struttura Tipo Amministrazione Localizzazione Ceografica Codice Fiscale Ente
B 1| AZIENDE ASL Seleziona v e
- AZIENDE OSPEDMALIERE Seleziona v Seleziona

Numere Enti trovati:

Una volta inserito il “Limite Massimo Enti dalla ricerca” ed impostati i criteri di filtro sulla griglia sottostante, fare click sul comando “Ricerca”. Si
precisa che l'inserimento di un "limite massimo" serve solo per fornire al sistema un’indicazione di
massima delle dimensioni del risultato atteso e per consentirgli di impostare una ricerca con tempi di
attesa piu ridotti: qualora il numero di enti che rispondono ai criteri di selezione ecceda il limite
massimo inserito, il sistema NON eliminera dal risultato gli enti in eccesso, ma chiedera all’'utente di
aumentare il limite massimo e di effettuare una nuova ricerca. | risultati della ricerca verranno elencati
sulla griglia sottostante “Elenco Enti” come mostrato di seguito:

Elenco Enti
Numero - - = Codice Fiscale = = Presenza
Ri Seleziona Ragione Sodale Ditta Partita VA E-Mail ‘Comune Indirizzo Satn Ref "
1 Escludi ASL NAPOLI 2 5UD | 06322711216 (06322711216 Castellammare di Stabia | C.50 ALCIDE DE GASPERI Italia | mo
1 Escludi ASL SALERNO 04701800650 | 04701 800650 Salerno VIA NIZZAT46 Italia | mo

! Includi v Asl Napeli 1 Centro | 06328131211 [ ITOE328131211 | info Napoli Via Comunale del Principa 13/a | ltalia | si

Per “Escludere” una Ditta selezionare la voce “Escludi” nella colonna “Seleziona”. Una volta terminato,
fare click sul comando “Conferma” in alto sulla toolbar, gli enti inclusi, verranno riportati sulla scheda
“Destinatari” sul dettaglio della richiesta.
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Documenti

Sulla scheda “Documenti” verra riportato I'elenco dei documenti legati alla richiesta creati durante lo
svolgimento della procedura.

Testata Atti Prodotti  Riferimenti MNote Destinatari efe=tyic o Cronologia

Ricerca Enti PIOO5372-15 03/11/2015 15:12:36 03/11/2015 15:22:41

E possibile accedere al dettaglio di un documento salvato o inviato, facendo click sull’icona della lente
nella colonna “Apri”.

Cronologia

Sulla scheda “Cronologia” € possibile visualizzare lo storico delle operazioni eseguite in ordine
cronologico sulla richiesta (es. compilazione, pubblicazione...), con l'indicazione dell’utente e della data
in cui si & svolta tale operazione.

Testata Atti Prodotti Riferimenti Mote Destinatari Documenti EsGtniES =]

03/11/2015 12:39:28 E_Utante_diciotta - Utente diciotto Compilato

Lavorazione Di Una Risposta Fabbisogni (Pp.Aa.)

Nella sezione “Gestione Fabbisogni”, andare in “Richieste Fabbisogni Da Evadere”. Una volta presa in
carico la richiesta, & possibile visualizzarla nelle “Richieste Fabbisogni In Carico”.

-

_='| Societa Regionale per la Sanita S.p A, > SORESA

=

GESTIONE UTENTE . } . . B ) :
e Gestione Fabbisogni | Richieste Fabbisogni da Evadere
NEGOZIO ELETTRONICO

BANDI SEMPLIFICATI /O CERCA NEL CONTENUTO DELLA GRIGLIA

PROCEDURE DI GARA

Registro di Sistema Nome
COMUNICAZIONE
GESTIONE FABBISOGNI N. Righe:1 Prendi In Carico Stampa Esporta in xls Seleziona
RICHIESTE FAEEISOCNI DA EVADERE i i
- Registro Di
Apri Tist Nome

RICHIESTE FABBISOGNI IN CARICD

RICHIESTE FABEISOGNI LISTA . PIC05375-15 | Richiesta fabbisogni prova2 | Richiesta fabbisogni prova2 | 03/11/2013 17:33 | 28/11,/2015 00:00

COMPLETA

SUB-QUESTIONARI IN CARICO

RISULTATI DELL'INDAGINE

DOSSIER

In alto & presente un’area di filtro per ricercare un determinato quesito in base ad uno o piu criteri di
ricerca. In basso vi e la lista delle richieste per le quali & richiesta I'evasione. Nella griglia saranno
disponibili alcune informazioni di riepilogo. Fare click sull’icona ¢~ per accedere al dettaglio della

richiesta. Fare click sul comando “Prendi in Carico” per procedere all’evasione. (Il comando “Prendi in
Carico” blocca la lavorazione dello stesso documento ad eventuali altri Utenti con lo stesso profilo dell’utente collegato).
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Richiesta Fabbisogni in Arrivo
Apri Risposta Prendi In Carico Rilascia Stampa Esporta in xls Chiudi

Compilatore Titolo Fascicolo di Sistema Registro di Sistema Data invie Fase

Utents diciatto Richiesta fzbbisogni prova FEDOO901 PIDOS373-15 Iog ;];J 02207 5 Inviato

Utente in Carico

Utente due

IScicl Atti Prodotti

Dati Informativi

SoReSa SPA

Torre Saverio, Centro Direzionale 80143 Napoli ltalia
Tel 081 212 81 74 - Fax 081 7500012 - htty
C.F. 04786681215 P.IVA 04786681215

WWW_S0resa.it.

“Identificativo Iniziativa

00001 - Sistemi Diagnostici Immunochimica

“Oggetto dell'iniziativa

Richiesta fabbisogni prova

Termini

“Periodo di riferimento Inizio “Periodo di riferimento Fine “Scadenza per I'invio della Risposta

20/11/2015 21/11/2015 12/11/2015 00:00

Parametri

“Richiesta Firma

si

Dopo aver visualizzato le informazioni relative alla richiesta, inserite nelle schede “Testata, Atti,
Prodotti”, & possibile procedere cliccando nella toolbar “Apri Risposta”. Nella schermata che si aprira e
necessario inserire un “Titolo” nell’apposita label e sara possibile visualizzare nel dettaglio le varie
schede. Dopo aver completato le varie sezioni, &€ possibile procedere all’invio cliccando “Invia” nella
toolbar in alto. E’ possibile salvare in qualsiasi momento il questionario cliccando su “Salva”, inviare o
interrompere i sub-questionari con “Invia Sub-Questionari’ o “Interrompi Sub-Questionari”,

assegnare il questionario a un altro utente con o stesso profilo dell’utente collegato con “Assegna a”, stampare o
esportare in xls con “Stampa” o “Esporta in xIs”, infine e possibile ritornare alla schermata precedente con “Chiudi”.
Vediamo nelle pagine seguenti le varie schede nel dettaglio.

Questionario Fabbisogni

Salva Invia Invia Sub-Questionari nterrompi Sub-Questionar Assegna a Stampa Esporta in xls Chiudi
9 * | campi obbligatori sono indicati da label in grasseto
Utente In Carico “Titolo Registro di Sistema Data Stato
Utente due In lavorazione

===l Prodoiti Firma Sub—Questionari Cronologia

“Identificativo Iniziativa
00001 - Sistemi Diagnostici Immunochimica
“Oggetto dell'iniziativa
Richiesta fabbisogni prova

Scadenza per I'invio della Risposta

21/11/2015 00:00
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Testata

Nella scheda “Testata”, sono riportate informazioni riguardo I'ldentificativo iniziativa, I'Oggetto
dell’iniziativa e la Scadenza per I'invio della Risposta, precompilate da un utente Soresa.

I Prodotti Firma Sub-Questionari  Cronologia

“Identificativo Iniziativa

00001 - Sistemi Diagnostici Immunochimica
“Oggetto dell'iniziativa

Richiesta fabbisogni prova

Scadenza per I'invio della Risposta

21/11/2015 00:00

Prodotti

Nella scheda “Prodotti” e possibile inserire le quantita relative ai beni oggetto della raccolta
fabbisogni.

Testata Qeffehisncil Firma Sub—Ouestionari  Cronologia
Template prodotti da compilare | Seleziona per scaricare if template del guestionaria
Carica file prodotti "‘ Leleziona {cona per effettuare if caricamento del questionario in formato CSV
Esito importazione

Verifica Informazioni

Elenco Prodotti

Esito . Codice Descrizione -
T Numero Riga Prodotio Prodoto UM Quantitd
v 11234 dispositivo 1 | unitd
v 2| 3456 dispositivo 2 | unita
Firma

In questa sezione € necessario scaricare il documento con i dati inseriti, cliccando su “Genera pdf’ e
firmarlo digitalmente.

Testata Prodotti Firrmma Sub—Owestionar Cronologia

Firma DoCcurmento

Cenera pdf ‘— Modifica Dari S| Allega pdf firmato

File Firmato:

Una volta firmato il file generato dalla piattaforma, lo si allega cliccando su “Allega pdf firmato”.
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Testata Prodotti Sub-Questionari Cronologia

Firma Documento

FOa

9 Modifica Dati J~| |Allega pdf firmato /
For =

File Firmato- g% 4£  pdf_stamp-signed.pdf

Sub-Questionari

In questa scheda e possibile inserire tutti gli utenti della stessa Azienda sanitaria dell’utente collegato,
dai quali si vuole avere un riscontro in termini di fabbisogno sui prodotti in oggetto. Cosi facendo i

fabbisogni di questi singoli utenti verranno aggregati e formeranno il fabbisogno complessivo dell’Asl|
in cui si sta operando.

Testata Prodotti KIS Cronologia

“Data Scadenza Sub-Questionario

28/11/2015) .. hh 00 mm 00

Aggiungi
Elenco Utenti

E_. Urente Stato

Cronologia
Tale scheda contiene tutte le azioni compiute sul documento in esame.

Testata Prodotti  Sub-Questionari  FeATRIRATEY

Data Utente Stato Note
03/11/2015 17:39:54 E_Utente_uno_2 - Utente uno | Compilato

03/11/2015 17:42:16 E_Utente_due_2 - Utente due Presa in Carico Documento

Risposta Ai Sub-Questionari (Pp.Aa.)

In questa sezione verra mostrato come un utente di un’azienda sanitaria puo rispondere a un sub-
guestionario inoltrato da un altro utente della stessa Azienda, con ruolo di referente dei
fabbisogni. Nella sezione “Gestione Fabbisogni”, cliccare su “Sub-Questionari in carico”.

Gestione Fabbisogni | Sub-Questionart in Carico

CERCA NEL CONTINUTO DELLA G A o s

Cogrm1 o Jamemy \ome

NRghe | Sampe fsporta e x sle rvonny ©
o "'"'D e Deea lewe

PO

T FASSAOON D4 Daaln
Y LA N AN
ABACN A

REATAT DEUNCAON

oo _______|
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In alto & presente un’area di filtro per ricercare un determinato sub-questionario in base ad uno o piu
criteri di ricerca (Registro di Sistema o Nome). In basso vi & la lista dei sub-questionari a cui dare
risposta. Nella griglia saranno disponibili alcune informazioni di riepilogo. Fare click sull’icona per
accedere al dettaglio del sub-questionario.

Sub Questionario Fabbisogm

alva via tarspa tSporta i »

v arn OLOMGALON S0F Wt da label i grassetio

Useree o Carnce Tacke Regnrro & Satema Data ea

Nella parte superiore della schermata € presente una toolbar con le seguenti funzioni:

. “Salva”: consente di salvare il sub-questionario in fase di lavorazione;

. “Invia”: per inviare il sub-questionario;

. “Stampa’”: consente di effettuare la stampa del documento;

. “Esporta in xIs”: produce un file in formato xls;

. “Chiudi”: per chiudere il sub-questionario e ritornare alla schermata precedente.

E’ obbligatorio inserire un titolo nell’apposita label “Titolo”, mentre non e possibile modificare gli altri
campi pre-compilati in grigio. Si procede ora con I'analisi delle schede “Testata” e “Prodotti”.

Testata
Nella scheda “Testata” compariranno le informazioni (“Identificativo Iniziativa, Oggetto dell’iniziativa,
Scadenza per I'invio della Risposta”) inserite dall’utente So.Re.Sa. che ha inviato la richiesta fabbisogni.

beer e ol b e st rey
COCDT - Sesiens Diagratdtod: My Pl i
Chgpetto de Minarnatrag
OgpgeTes Pk atgh: Wi

Scadenza per | evs Sella Laposta
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Prodotti e Invio

Nella scheda “Prodotti” si dovranno inserire le quantita relative ai beni oggetto della raccolta
fabbisogni; si troveranno gia inseriti dei valori che sono stati caricati dal referente dei fabbisogni e si
puo procedere all’inserimento dei valori ritenuti piu opportuni dall’'utente collegato. Inseriti i valori, si
puo verificare il corretto inserimento tramite il comando “Verifica Informazioni” (1).

Infine, una volta compilate le schede, per procedere all’invio del sub-questionario si clicca su “Invia” in
alto nella toolbar.

Modotn

Tergate geo0oer Sa comoiare

Carva e peodon

€320 mgcazces

Vertfata iolormarson 1

Elenco Prodott

1 123 daportne | | snei 100,00

i 455 Gaportno ! | wrad 200,00

Invio Di Una Risposta Fabbisogni (Pp.Aa.)

Questa sezione ha lo scopo di illustrare come un utente referente dei fabbisogni di un’azienda sanitaria
pud effettuare un invio definitivo della propria risposta ad una richiesta fabbisogni. Dopo
I'autenticazione al portale, nella sezione “Gestione Fabbisogni”, cliccare su “Richieste Fabbisogni in
Carico”.

g Gestione Fabbisogni | Richieste Fabbisogni In Canco

~ CERCA NEL CONTENUTO DELLA CRGLA Carta Pulise

Regstre & Satema Nore

N Boghe | Sumps [sporta im xh ode riong ¥

CowR.ITA 1 POOATE2-13 | Raccohta fad wdes | Raceoka fab video |28:10/2015 1949 | 09.11/2016 0009 | Ie Lavorazone

ESTONA N AR — | . -
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In alto & presente un’area di filtro per ricercare una determinata richiesta in base ad uno o piu criteri di
ricerca (Registro di Sistema o Nome). In basso vi € la lista delle richieste fabbisogni prese in carico
dall’'utente. Nella griglia saranno disponibili alcune informazioni di riepilogo. Fare click sull’icona per
accedere al dettaglio della richiesta.

Richiesta Fabbisogni in Arrivo

NECOD0 ELETTROMCO
. Rlaca  Samps  Bpotamds  Cheds
BANDY SEMPLFICAT)

ae ¢ r ’ ¢ ‘ n
ASE v CARA Compdatere Tacle foocsie & Sateme Leprtre & Satema vl e Fase
ey eooen Racrons fa wews [N L e e e
Utemte » Carcce
eee 2oy

TR 5 ore e b 550

Lo N mmsstn s (] S0 4Y et vala

Nella parte superiore della schermata € presente una toolbar con le seguenti funzioni:

. “Apri Risposta”: consente di aprire la risposta alla richiesta;

. “Prendi in Carico”: per prendere in carico la richiesta (I'operazione non puo0 essere effettuata se
I'utente ha gia preso in carico la richiesta);

o “Rilascia”: per lasciare nuovamente la richiesta;

. “Stampa”: per stampare il documento;

. “Esporta in xIs”: produce un file in formato xls;

. “Chiudi”: per chiudere la richiesta e ritornare alla schermata precedente.

Per procedere € necessario cliccare su “Apri Risposta”.

CESTIONE UTENTE

Questionario Fabbisogm

Saiva [T Y] vid St Asseqgod a dampd Lsporta in &y Chudh

") * | camps obbligaton somo mdicat da kabel in grassetio

Uteste i Carco Teok fegratre & Laremy Jany Seare

SSEOCN DA EVADER Lipere 20 ot Raooes fab ASL) wied Sult- 2ues000an Computan

00001 - Sxter Dageando memusccwmy

BNATATI DL DDA Y
o5 —
Saccurma tas weeo
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Viene visualizzata la risposta originariamente compilata da parte dell’utente referente, con I'aggiunta
delle risposte ricevute relativi ad eventuali sub-questionari. E’ possibile visualizzare nuovamente i
contenuti andando a cliccare sulle varie schede (“Testata”, “Prodotti”, “Firma”, “Sub-Questionari”,
“Cronologia”).

Testata

Nella scheda “Testata”, sono riportate informazioni riguardo I’ldentificativo iniziativa, I'Oggetto
dell’iniziativa e la Scadenza per I'invio della Risposta, precompilate da un utente Soresa.

(St Prodotti  Firma Sub-Questionari  Cronologia
‘identificativo Iniziativa
00001 - Sistemi Diagnostici immunochimica

‘Oggetto dell'iniziativa

Richiesta ;lb’.'rllﬁg"ll prova

Scadenza per I'invio della Risposta

21/11/2015 QO:00

Prodotti

Nella scheda “Prodotti’ si puo notare che i valori inseriti prima di sottoporre i sub-questionari sono
stati sostituiti automaticamente con la somma dei valori inseriti nei sub-questionari; per cui il
referente collegato puo eventualmente correggere i valori e quindi procedere alla scheda successiva di
=2 g
Firma”.

Template prodott da compdace
Carxa Hle prodotn
Erme smporazene

(AL

Elenco Prodott

Firma

Nella scheda “Firma” bisogna scaricare il documento con le risposte che si vogliono comunicare
attraverso il comando “Genera pdf’.
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Tedsla Prodois EEENTE ob-Oweibonan  Cronokoge

Firma Documento

s e

Fike Firmato

Il file si dovra firmare digitalmente e infine ricaricarlo in piattaforma attraverso il comando “Allega pdf
firmato”, che consente di ricercare (mediante il comando “Sfoglia”) il file di interesse nel pc
dell’'utente.

Sub-Questionari
Nella scheda “Sub-Questionari” € possibile visualizzare i sub-questionari con i relativi stati e andare nel
dettaglio cliccando sulla lente di ingrandimento presente nella colonna “Apri”.

Testsa  Prodon

Elenco Utenti

Unrnte ‘oo Aoy
Uterte oo {oengammto
Unerte d.ie {cempetato

Invio

Una volta controllati i valori dei sub-questionari, si puo procedere all’invio definitivo dei fabbisogni
dell’asl di cui I'utente collegato e referente mediante la voce “Invia” in alto nella toolbar.
La richiesta fabbisogni passera nello stato “Completato”.

Questionano Fabbisogni

L i i A

S Tiiels [Py — Tasn 1y

| EES T LA L =T Ry "L} NN Rue

17

N
" 4

ENGINEERING M w guug


http://www.afsoluzioni.it/

E -

™ Campania

cresce in

A .. Europa

Unione Europea

SO.RE.SA. S.p.A.
“Progettazione, realizzazione e manutenzione del Sistema Informativo Appalti Pubblici Sanita (SIAPS)”

Analisi E Pubblicazione Risultati Della Raccolta Fabbisogni (So.Re.Sa.)

Questa sezione ha lo scopo di illustrare come un utente di So.Re.Sa. puo effettuare un’analisi delle
risposte alle richieste fabbisogni inviate alle Asl. Dopo aver effettuato I’accesso al portale, nella sezione

“Gestione Fabbisogni”, cliccare su “Richieste Fabbisogni” .

Gestione Fabbisogni | Richieste Fabbisogmni

" (CERCA NEL CONTENUTO DELLA ClLA "ok P

Begars 9 Lonemy Nore

TTIONE fARBOON POGETII- 1Y Racoona fed wies Raczons ab vieo HIAINLHIH B ‘ ) Lo
'.J 3 IMM-H Racoakts fabboogn voee  Opgene febbmagn wides | 2010 2013 M 10 1) N0 | | Compleums
AN AEInOON | ‘

In alto & presente un’area di filtro per ricercare una determinata richiesta in base ad uno o piu criteri di
ricerca (Registro di Sistema o Nome). In basso vi ¢ la lista delle richieste fabbisogni che gestisce 'utente
collegato. Nella griglia saranno disponibili alcune informazioni di riepilogo. Fare click sull’icona per
accedere al dettaglio della richiesta che si vuole esaminare. Nella schermata che si apre, & possibile

effettuare una serie di operazioni:

“Analisi”: per analizzare la richiesta fabbisogni;

“Stampa’: consente di effettuare una stampa della richiesta;
“Esporta in xIs”: produce un file in formato xIs;

“Chiudi”: per tornare alla schermata precedente.

Vediamo ora come procedere per I'analisi della richiesta fabbisogni. Cliccare su “Analisi” nella toolbar
in alto, come mostrato nella schermata seguente:

Richiesta dei Fabbisogni
\lampy Wporta im xh Chand
lometve Taok Fascxolo & Sutema Fegats 4 Gatewa Oata erve fave
seo gears Raccata o vites Fooces POO4TE2-13 o Lo Lo
Utente  Carcce
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Nella schermata che si apre relativa all’Analisi della Richiesta dei Fabbisogni, € possibile inserire un
Titolo nell’apposita label e visualizzare i campi pre-compilati in grigio con informazioni relative
all’lUtente in Carico, al Fascicolo di Sistema e alla Fase (in questo caso é “In lavorazione”). Nella toolbar
sono presenti le seguenti funzioni:

“Salva”: consente di salvare il documento in fase di lavorazione;

e “Pubblica”: per pubblicare il documento di analisi;

e “Prendi in Carico”: per prendere in carico 'analisi (non disponibile se I'utente ha gia preso in
carico il documento);

e “Rilascia”: per rilasciare il documento;

e “Assegna a”:per assegnare la pratica in corso ad un altro utente Gestore dei Fabbisogni;

e “Stampa”: consente di effettuare la stampa del documento;

e “Esporta in xIs”: produce un file in formato xls;

e “Chiudi”: per chiudere I’analisi e ritornare alla schermata precedente.

Analisi Richiesta dei Fabbisogni

W | campi obbigaton sono Indhat 3 label in grassetio

Societd Regronale per la Samtd SpA.

Coeers Darenonaie st (1 B014) Napoh mabe

Nella schermata relativa all’Analisi, il Sistema consente di visualizzare il totale dei fabbisogni per ogni
singolo prodotto. Questi valori possono essere modificati tramite il comando “Esporta CSV”’(1), dove
I"'utente collegato puo scaricare un file con i dettagli anche delle singole aziende e modificarlo. Infine si
ricarica in piattaforma mediante il comando “Importa CSV”(2).

" ) ' n
Elenco Prodott

Aot & - Codcr D ru e U-.c:) Q !

ipcitve | gmme

3 45 SocItNe . wnma 0000
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Successivamente & possibile inserire un documento da far visualizzare ai referenti delle Asl mediante il
comando “Aggiungi documentazione”, con il quale verra inserita una riga nella quale € richiesta una
descrizione e lI'inserimento di un allegato. Infine nella sezione “Cronologia” sara possibile visualizzare
un riepilogo di tutte le operazioni effettuate dall’'utente sul documento di analisi.

I'.;,,', o umenls ~"I

Elenco documents

Uerzc prodor

Cronologia
M50 1008 £ _Uterte_duomo - Userte Gecotes Crearone T eazone dxuments 3 ol
Pubblicazione

Per procedere alla pubblicazione del documento di analisi, cliccare sul comando “Pubblica” (1) in alto
nella toolbar: la fase del documento passera, dunque, da “In Lavorazione” a “Pubblicato” (2), e la
piattaforma inserira negli specifici campi in grigio le informazioni relative al Registro di Sistema e alla

Data invio.

Analisi Richiesta dei Fabbisogm

—
Fabbis 2 P amx
PR
Flance s toke Farcxcole & Sutems fegnrs & Sivema Vs fve
Cwete SCorD Sera ¥ oA PGS 1§ t: 255

La Raccolta Fabbisogni sara disponibile dal menu “Gestione Fabbisogni” alla voce “Analisi Fabbisogni”
sia per gli utenti So.Re.Sa., inseriti nella richiesta come riferimenti, sia per i referenti delle Asl
partecipanti i quali potranno visualizzare pero solo i documenti appena inseriti.
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